Wir kimmern uns / nous traitons.

Anleitung fiir Sammelbestellungen
zur MiGel-Abrechnung fiir einzelne Personen

Sie erstellen fir jede Person, fiir die Sie einzeln abrechnen mdchten, eine Adresse. So kénnen Sie flr jede Person
eine individuelle Bestellung aufgeben. Ist dieser Initialaufwand einmal erfolgt, kdnnen spéatere Bestellungen
fur die gleiche Person in wenigen Klicks bequem Uber die Nachbestellen-Funktion getatigt werden.

1 Vorbereitung

1a Adressen fiir Bewohner/innen erstellen
Erstellen Sie eine separate Adresse flr jede Person
(Bewohner/innen) fur welche Sie einzeln abrechnen

mochten.

m Loggen Sie sich ein und gehen Sie in

Mein Konto

auf Adressbuch

m Klicken Sie auf Neue Adresse hinzufiigen
und tragen Sie Anrede und Name der Person
und die Adresse lhrer Institution

ein

m Bestatigen Sie mit Adresse speichern

m Wiederholen Sie den Vorgang, bis alle gewlnschten

Bewohner/innen erfasst sind

OBER UNS

& Herr Bernhard Konig

= Deutsch Ll Erancais

B =v:

ADRESSBUCH

Mein Konto

Standard-Adressen

Meine Bestellungen

Meine Wunschliste

Adressbuch
Musterstrasse 75
Kontoinformati Koniz 3098
Schweiz
T: 441848102040

Newsletter Abonnements

Rechnungsanschrift andern

Zusétzliche Adresseintrige

VORNAME NACHNAME STRASSE

Vreni

Hans

Fritz

Annelies

Hans

Gertrud

Michael

7 Artikel

Huber

Schneider

Meier

Miller

Schmid

Keller

Weber

Musterstrasse
Musterstrasse
75
Musterstrasse
7
Musterstrasse
Musterstrasse
Musterstrasse
7

Musterstrasse
7

Neue Adresse hinzufiigen

sermoan
& weinkonto

Q wnschiiste

& Kasse
& Logout
Standard-Lieferadresse
Muster-Pfiegeheim
Musterstrasse 75
Koniz 3098
Schweiz
T: 441848102040
Lieferadresse andern
ORT LAND PLZ TELEFONNUMMER
Koniz Schweiz 3008 +41848102040 Bearbeiten
Loschen
Koniz Schweiz 3098 +41848102040 Bearbeiten
Loschen
Koniz Schweiz 3098 +41848102040 Bearbeiten
Loschen
Koniz Schweiz 3008 +41848102040 Bearbeiten
Loschen
Koniz Schweiz 3008 +41794435870 Bearbeiten
Loschen
Koniz Schweiz 3098 +41848102040 Bearbeiten
Loschen
Koniz Schweiz 3008 +41848102040 Bearbeiten
Loschen
Anzeigen 10~ proSeite
Zuriick

Wir empfehlen aus Ubersichtlichkeitsgriinden nicht
mehr als 100 Adressen pro Konto. Falls Sie mehr
Adressen erfassen mochten empfehlen wir mehrere
Konten zu erstellen (z.B. pro Abteilung) und die
Adressen darauf zu verteilen.

& Herr Berahard Kenig

OBER UNS

Mein Konto
Meine Bestellungen

Meine Wunschliste

Adressbuch

Kontoinformation

Newsletter Abonnement

ts

NEUE ADRESSE HINZUFUGEN
Kontaktinformationen

Anrede

[T —
B e

SPITEXARTIKEL SERVICE

} Herr
Vorname *
Hans
Nachname *
Muster
Firma

Test-Pflegeheim

Telefonnummer *

+41848102040

Adresse

Strasse *

Musterstrasse 75

ort +

Koniz

PLZ
3098

Land

Schweiz

[0Als meine Standard-Rechnungsanschrift verwenden

(JAls meine Standard-Lieferadresse verwenden

Zuriick

Adresse speichern



1b Standardadresse festlegen

Wichtig: Als Standard-Rechnungsadresse o und
Standard-Lieferadresse 0 muss lhre eigene
Adresse (die Adresse der Bestellperson/Institution)
hinterlegt sein. Falls dies nicht so aufgeflhrt ist:

m Gehen Sie in |hrer Adresse auf Bearbeiten 0

m Kreuzen Sie unterhalb der Adressinformationen
die beiden Felder Als meine Standard-Rech-
nungsanschrift verwenden @ sowie Als meine
Standard-Lieferadresse verwenden m an

m Bestatigen Sie mit Adresse speichern @

& Herr Bernhard Konig ™ Deutsch I Francais

kKuhnbien [ IR

UBER UNS A SPITEXART & Mein Konto

Q Wunschiiste
ADRESSBUCH & fasse
Mein Konto
Standard-Adressen & Logout
Meine Bestellungen

Meine Wunschiiste

Standard-Rechnungsanschrift Standard-Lieferadresse
Muster-Pflegeheim Muster-Pflegeheim
(r—rh Frau Lina Meyer Frau Lina Meyer
Musterstrasse 75 Musterstrasse 75
Kontoinformation Kéniz 3098
Schweiz Schweiz
T: +41848102040 T: +41848102040
Newsletter Abonnements

Rechnungsanschrift andern Lieferadresse andern

Zusitzliche Adresseintrige

VORNAME NACHNAME STRASSE ORT LAND PLZ TELEFONNUMMER

Vreni Huber Musterstrasse ~ Koniz Schweiz 3098 +41848102040 Bearbeiten
75 Loschen e
Hans Schneider  Musterstrasse  Koniz Schweiz 3098 +41848102040  Bearbeiten
7 Léschen
Fritz Meier Musterstrasse  Koniz Schweiz 3098 +41848102040  Bearbeiten
Loschen
Annelies  Mller Musterstrasse  Koniz Schweiz 3098 +41848102040  Bearbeiten
Loschen
Hans Schmid  Musterstrasse  Koniz Schweiz 3098 +41794435870  Bearbeiten
Loschen
Gertrud  Keller Musterstrasse  Koniz Schweiz 3098 +41848102040  Bearbeiten
7 Loschen
Michael  Weber Musterstrasse  Koniz Schweiz 3098 +41848102040  Bearbeiten
Loschen
7 Actikel Anzeigen 10~ proSeite

Neue Adresse hinzufiigen Zurick

Zum Schluss sollten Sie neben der Standard-Adresse
der Bestellperson/Institution o 0 (z.B. Pflegedienst-
leitung) fUr alle Bewohner/innen flir die Sie separat
bestellen mdchten eine Adresse erstellt haben @

& HerrBernhardKenlg 8 Deutsch 1 Erancais

kKuhnbien O rva

UBER UNS i SPITEXARTIKEL SERVICE

RECHNUNGSADRESSE ANDERN
Mein Konto

Kontaktinformationen
Meine Bestellungen

Meine Wunschiiste Anrede

Frau
Adressbuch
Kontoinformation Vorname «
Lina
Newsletter Abonnements
Nachname «
Meyer
Firma

Muster-Pflegeheim

Telefonnummer *

+41848102040

Adresse

Strasse +

Musterstrasse 75

ort +

Koniz

PLZ *

3008

Land

‘ Schweiz

@ Als meine Standard-Rechnungsanschrift verwenden

® Als meine Standard-Lieferadresse verwenden

Zuriick Adresse speichern



xKuhnbier B rv:

Nun tatigen Sie der Reihe nach fir jede/n Bewohner/in o -
einzeln eine Bestellung. Qe -~
Lieferung

2a Artikel auswihlen

m Beflllen Sie den Warenkorb mit den Artikeln
welche flr den/die Bewohner/in bestellt werden
sollen und folgen sie dem Bestellprozess

BESTELLUBERSICHT

4 Artikel im Warenkorb 2

2b Lieferadresse bestitigen
Unter «Versand/Lieferung» @ ist lhre Standard-
adresse bereits ausgewahlt.

m Scrollen Sie ganz nach unten @

m Bestatigen Sie mit Weiter @

Versandarten

® Standardversand ~ Die Lieferfrist betragt ca. 1-5 Arbeitstage (siehe Seite "Versand und

2c¢ Rechnungsadresse auswihlen 2anung)

Im nachsten Schritt «Prifung & Zahlung / Zahlungs- %
art» @ ist ebenfalls der Standardwert eingestellt.

Hier wollen wir aber unsere/n Bewohner/in angeben.

m Klicken Sie auf das Késtchen Meine Rechnungs- xkKuhnbien B -
und Lieferanschrift sind identisch @ , dann : " i
erscheint ein Dropdown-Menii @ mit allen s O
hinterlegten Adressen T

m \Wahlen Sie im Dropdown-Menii den/die kol BESTELLUBERSICHT
Bewohner/in aus 1) S 4o e e s AT O S M 0 e G0

m Bestatigen sie mit Aktualisieren @ @ﬁh“ S Totl kst crars

s gadsn esion v

2d Sammelbestellung ankreuzen e

und Bestellung abschliessen )

m Bestatigen Sie die Kastchen AGBS akzep- Ferichae Witer, Wusrssse 7 Ko 09 St W TRCED
tieren @ und Coronainformationen @ und e arenern :
Sammelbestellung @ damit unser Backoffice T, ol ressso

die Bestellung als Sammelbestellung behandelt , ,
und nur 1x die Lieferkosten berechnet Eo— ka :
Herr Hans Schneider, Musterstrasse 75, Koniz, 3098, i edingungen. *

Frau Vreni Huber, Musterstrasse 75,

| Total inkl. Mwst. CHF 687.65

m Schliessen Sie die Bestellung mit Jetzt B e e e o

Neue Adresse.

kaufen @ ab | IFFFRADRFSSF: -

@ 1 Artikel im Warenkorb ¥
.

Mit Abschluss der Bestellung akzeptieren Sie unsere Allgemeinen Geschaftsbedingungen

Bitte lesen: Aufgrund der aktuellen Situation (Coronavirus) kann es bei einigen Artikeln zu .
2e Alle Sammelbestellungen vornehmen
Sie umgehend.

m Wiederholen Sie den Vorgang fir alle Bewohner/
. - . . . . LIEFERADRESSE: &
|nnen’ fur d|e S|e e|nze|n bes‘te”en moChten Bes(ellkommemal(m@elchen)/&)mmemiire[max.ZSScaunéres)

Frau Lina Meyer
Musterstrasse 75

3098 Kdniz

2f Letzte Bestellung vermerken %fﬁﬁ;m
m Um uns die Bearbeitung zu erleichtern bitten wir

Sie bei der letzten Bestellung im Kommentarfeld

«Ende Sammelbestellung» zu vermerken.



3 Nachbestellung

Wenn Sie das nachste Mal eine Bestellung machen,
kdnnen Sie einfach Uber Mein Konto @/Meine
Bestellungen @ bei den gewlinschten Bewohnern
auf Nachbestellen @ klicken. Dies beflllt den
Warenkorb mit denselben Artikeln wie bei der voran-
gegangenen Bestellung, und Sie missen nur noch
den Bestellvorgang wie unter Punkt 2 vollenden.

Beachten Sie, dass Sie die Rechnungsadresse
wieder korrekt auswahlen, «<Sammelbestel-
lung» ankreuzen und in der letzten Bestellung
im Kommentarfeld «<kEnde Sammelbestellung»
vermerken.

& verrsemnardkong ™ Deursch 1A Erancas

B =v:
:
SPIEARL & Mein Konto

Q Wanschiste

UBERUNS ALLTAGSHELFER THERAPIE & FITNESS

MEINE BESTELLUNGEN & asse

Mein Korto
N 8 Lo

Meine Bestellungen otal ext

Bestellung Datum  Lieferadresse  Rechnungsadresse Mwst. Aktion
Meine Wunschiiste

KBXOXX  19.0821 LinaMeyer  Vreni Huber CHF36.70

Musterstrasse 75 Musterstrasse 75

Adressbuch 3098 Koniz 3098 Koniz

B
Nachbestellen @
CHF36.70 y

Nachbestellen

K KBXOXX  19.08.21  Lina Meyer Hans Schneider

Musterstrasse 75 Musterstrasse 75

3098 Koniz 3098 Koniz
Newsletter Abonnements

KBXXOX 19.0821 Lina Meyer Fritz Meier CHF 36.70
Musterstrasse 75 Musterstrasse 75 Nachbestellen
3098 Koniz 3098 Koniz

KBXXOOX 19.0821 Lina Meyer Annelies Maller CHF 36.70
Musterstrasse 75 Musterstrasse 75 Nachbestellen
3098 Koniz 3098 Koniz

KBXOK 190821 LinaMeyer  Hans Schmid CHF 3670
Musterstrasse 75 Musterstrasse 75 Nachbestellen
3098 Koniz 3098 Koniz

KBXXOOX 19.0821 Lina Meyer Gertrud Keller CHF 36.70
Musterstrasse 75 Musterstrasse 75 Nachbestellen
3098 Koniz 3098 Koniz

KBXOOK 190821 LinaMeyer  Michael Huber CHF36.70 y
Musterstrasse 75 Musterstrasse 75 Nachbestellen
3098 Koniz 3098 Koniz

Bei Fragen oder falls Sie Unterstlitzung bendtigen
sollten, steht Ihnen unser Beratungsteam gerne zur
Verfligung.

Kuhn und BieriAG | Sadgestrasse 751 CH-3098 Koniz | Telefon 0848 10 20 40 | info@kuhnbieri.ch



